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UBND TINH YEN BAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. SONONG NGHIEP Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic
VA PHAT TRIEN NONG THON

QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lwong hang nim d6i véi phong, don vi
va cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thudc S¢ Nong nghi€p
va Phat trién nong thon tinh Yén Bai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-SNN ngay  thdng ndm 2023
ciia S Nong nghiép va phdt trién néng thon tinh Yén Bdi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh tu, thu
tuc, danh gia, xép loai chit luong cac phong, don vi va cong chire, vién chuc,
nguoi lao dong hang nam.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi:
a) Phong, don vi thudc S Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

b) Cong churc, vién chirc 1am viéc trong cac phong, don vi thuéc S& Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon;

¢) Nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan, don vi (sau
day goi tat 1a nguoi lao dong) dugc ap dung Quy ché nay dé danh gia, xép loai
chat luong hang nam, cu thé nhu sau:

DPdi voi nguoi lao dong lam viéc trong cac co quan, don vi hanh chinh nhé}
nuoc thi ap dung quy dinh vé danh gia, x&p loai chat luong cong chuc tai Quy ché
nay dé thuc hi¢n danh gid, x€p loai chat lugng hang nam.

£)01 voi nguoi lao dong lam viéc trong cac don vi su nghiép thi ap dung quy
dinh Ve danh gia, xép loai chat luong vién chire tai Quy ché nay dé thuc hién danh
gia, xép loai chat lugng hang nam.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwrong hang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng cac phong, don vi va cong chire, vién
chirc hang nam bao dam dung tham quyén, khach quan, cong bang, chinh xAc;
khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thirec.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao, y thire trach nhiém, chap hanh ky luat, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vu, tién do va chat luong cong vige, sO lugng cong viée dugc giao theo ke
hoach; nhiém vy thudng xuyén, dot xuat; murc d6 kho khan, phurc tap, yéu cau vé
trinh d6 chuyén mon cta coéng viéc va cac yéu td khach quan khac. Cac nhiém vu
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dugc giao khong hoan thanh hodc cham tién do do yéu td khach quan, bat kha
khang va dugc cap cd tham quyén xac nhan thi dugc xem xét khi danh gia, xép
loai chat lugong.

Viéc danh gia, xép loai chat luong cong chue, vién chure 1anh dao, quan ly
phai can ctr vao két qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi duoc giao lanh
dao, quan 1y, phu trach. Mirc do hoan thanh nhiém vu ctia nguoi dung dau khong
dugc cao hon mirc do hoan thanh nhiém vy phong, don vi.

3. Cong chitrc, vién chuc c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai ki€ém diém
tho1 gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cong chure, vién chtrc dugc cap cd tham quyén cur di hoc tdp trung, viéc
danh gia, x€p loai chat lugng can ctr vao két qua hoc tap, nhan xét cua co s dao
tao va thoi gian lam viéc thuc té tai co quan, t6 chirc, don vi trong nam.

Cong chtrc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tir 03 thdng dén dudi 06 thang thi van thuc hién ddnh gid nhung
khong x&p loai chat lugng & mtrc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

Cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat thi
két qua xep loai chat lugng trong ndm la két qua x€p loai chat lugng cua thoi gian
lam viéc thuc t€ ciia nam do.

Déi véi cong chire, vién chic chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don vi
moi o trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Trudng hop co thoi gian cong
tac & co quan, tO chic, don vi cti tir 06 thang tro 1én thi phai két hop véi ¥ k1en
nhén xét ciia co quan, to chirc, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, to
chtre, don vi cii.

4. Két qua danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, vién chirc duoc st dung
lam co s¢ dé lién thong trong danh gia, x€ép loai chat lugng dang vién.

5. Két qua danh gid cua cac nam trudc nam 2020 duoc tinh lién tuc dé€ ap
dung cac quy dinh ¢6 lién quan do6i véi cong chirc, vién chure.

6. Cac ti€u chi danh gia dugc cu thé theo thang diém tai Phu luc (Mcfu 6 01
danh gid, xép loai chdt liwong doi véi co quan, phong, don vi. Mdu sé 02 danh gid,
xép logi chat lwong doi véi cong chire. Mdu s6 03 danh gid, xép loai chat lwong
doi véi vién chive. Mdu sé 04 danh gid, xép loai chat lwong ddi véi hop dong lao
dong khong lam chuyén moén, nghiép vu) ban hanh kém theo Quy ché nay.

7. Cong chure, vién chuc bi xu ly ky ludt dang hoac ky luat hanh chinh thi
danh gid, x€p loai chat luong nhu sau:

a) Cong chirc, vién chure bi xur ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong
nam danh gid thi xép loai chat qung & muc khong hoan thanh nhiém vy, tru
truong hop quy dinh tai khodn b diéu nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xu ly ky luét cua cap co

tham quyén nhung da duoc dung lam cin ctr dé danh gia, x€p loai chat luong ¢
murc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luat
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ban hanh sau ndm danh gia d6i v6i hanh vi vi pham do (néu c6) khong dugce tinh
deé danh gia, xép loai chat lugng & nam cé quyét dinh xu 1y ky luat.

c¢) Trudong hop cong chuc, vién chuce 1a dang vién, da bi xu ly ky luat dang
va ky luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang
va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cing nim danh gia thi
chi tinh 1a can cur xép loai chat luong & mdt nam danh gia.

8. Ty 1€ can by, cong chirc, vién churc Xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém
vu” trong téng sb can bo, cong chirc, vién chirc tai cing co quan, to chire, don vi
va dbi voi tung nhoém doi tuong co vi tri, vai tro, chtrc nang, nhiém vu tuong déng
(VD: Nhém 1: Giam déc va Phé Gidm doc. Nhém 2: Truwdng phong va Phé
Truong phong; T truong va Phé t6 truéng. Nhém 3: Chuyén vién. Nhém 4: Hop
dong lao dong) khong qua ty 1& dang vién dugc xép loai “Hoan thanh xuét sic
nhiém vu” theo quy dinh cua Bang (Hoan thanh xudt sdac nhiém vu khong vuot
qud 20% s6 dwoc hoan thanh tot nhiém vu). Truong hop co quan, t6 chirc, don vi
c6 thanh tich xuit séc, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céac cong viéc dugc giao,
hoan thanh tét cac cong viéc dot xuét, c6 dé xuét hodc td chire thuc hién d6i méi
sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi Cép
c¢6 tham quyén quyét dinh ty 18 hoan thanh xuat sic nhiém vu phi hop voi thyc té,
bao dam quyén, loi ich hop phap cta can bo, cong chirc, vién chic (nhung ty 1¢
tang thém khéng qud 10% trong tong sé can bg, cong chire, vién chire tai ciing co
quan, 16 chire, don vi).

Pi¢u 3. Tham quyén danh gia, xép loai chit lwong
1. B6i voi danh gia, xép loai chat luong cac phong, don vi:

a) Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thuc hién viéc danh
gia, x€p loai chat luong cac phong, don vi thudc tham quyén quan ly;

b) Ngudi ding dau cac phong, don vi thyc hién viéc danh gia, xép loai chit
luong cac phong, don vi cau thanh cia to chirc, don vi minh (néu co).

2. Bdi v6i danh gia, xep loai chat lugng cong chirc, vién chire

a) Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon danh gia, xép loai chat
lugng do61 vo1 Pho Giam doc S&; cap truong cac don vi; trudng, phd cac phong va
cong chue, nguoi lao dong Co quan Van phong Sé.

b) Nguoi ding dau don vi danh gia, xép loai chat lugng dbi véi cap pho;
truong, pho cac phong va tuong duong; cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc tham quyén quan ly.

d) Can cr vao diéu kién cu thé, cap co tham quyén thuc hién viéc danh gia,
xép loai chat luong hodc phin cong, phan cap viéc danh gia vién chure thude tham
quyén quan ly. Nguoi duoc giao tham quyén danh gia, x&p loai chat lugng vién
chtrc phai chiu trach nhiém trudc cip co tham quyén vé két qua danh gia, xép loai
chét luong vién chirc.
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Pi¢u 4. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwrong hang nim

1. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong cia cac phong, don vi va cong
chuc, vién chirc duoc tién hanh trwée ngay 05 thang 12 hang nim (doi véi
nhitng nhiém vu tiép tuc thuc hién tie thoi diém danh gia dén hét ngay 31/12 thi dw
uéc két quad thuc hién nhiém vu ca ca nam), trudc khi thyc hién viéc danh gia, xép
loai chat luong dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thudng hang
nam cua cac phong, don vi.

2. Can ct tinh hinh thyc tién cua cac phong, don vi, tap thé lanh dao
théng nhat véi cip uy cung cap vé viéc két hop t6 chirc cudc hop danh gia, xép
loai chat lugng trong to chtrc, don vi minh, bao dam nghiém téc, hiéu qua, tranh
hinh thtrc, l1ang phi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, truong hop ving mit co 1y
do chinh dang hoic nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat,
cong chuc, vién chirc c6 trach nhiém lam bdo cdo tu ddnh gia, nhan muc xép
loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, glri co quan, phong
va don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chit lugng theo
quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

) Piéu 5. Thong bio, sir dung két qua va luu giir tai li¢u danh gia, xép loai
chat lwgng

1. Thong bao va sir dung két qua danh gia, xép loai chat lugng

a) Két qua danh gia, xép loai chit luong dugc thong bao béng van ban sau
05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay co két luan ciia ngudi hodc cap co thim quyén
danh gia, xép loai chat luong.

b) Két qua danh gia, xép loai chét lugng cong chire, vién chuc 1a cin cir dé
b tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chic danh nghé
nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thudng, ky luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién cac chinh
sach khac d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

¢) Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng cong
chure, vién chic cua nguoi hoac cap co tham quyén, truong hop cong chue, vién
chtrc khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat lugng thi co quyén kién
nghi theo quy dinh. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén danh gia,
xép loai chat luong giai quyét.

2. Luu gitr tai liéu danh gia, Xép loai chat luong cong chirc, vién chuec,
nguoi lao dong

Tai liéu két qua danh gia, xép loai chit luong dugc luu giit bang hinh thic
dién tir, bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

b) Phiéu danh gia, xép loai ché‘g lugng cong chire (méu 56 02), Phiéu danh
gia, x€p loai chat lugng vién chirc (mau s6 03), xép loai chat lugng hop dong lao
dong (mau s6 04) cua Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;
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c¢) Nhan xét cua cap uy noi cong tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang vin ban vé ket qua danh gia, xép loai chét
luong cong chic, vién chirc, nguoi lao dong clia cap co thim quyeén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong (n€u co);

e) Cac van ban khéc lién quan (néu co).

Ngoai vi¢c luu gilt bang hinh thirc dién tu, tai liéu quy dinh tai muc b va
muc d di€u nay con dugc luu bang van ban trong hd so cong chuc, vién chire,
nguoi lao dong.

Diéu 6. Tiéu chi chung ve danh gia, xep loai chat lwgng cong chirc, vién
chire

1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky luat cia Pang, nhat 13 nguyén tac
tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thirc.

c) bat loi ich ctia Bang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan.

d) C6 y thurc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Méac - Lénin, tu tuéng
H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cuia Dang.

2. Pao duc, 161 song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa.

b) C6 16i song trung thyc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, to chirc, don vi trong sach,
viing manh.

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chire vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1& 16i lam viéc

a) Co trach nhiém véi cong viée; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tic.
c¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

d) C¢6 thai d§ dang muc va phong cach ung xu, 1€ 161 lam viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chirc ky luat
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a) Chap hanh sy phan cong cua to chic.
b) Thyc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi noi cong tac.
c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bao céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan veé
nhitng ndi dung lién quan dén vi¢c thuc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao va
hoat dong cua co quan, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Poi vo1 cong chire, vién chire lanh dao, quan 1y: Quan triét, thé ché hoa
va thuc hién chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha nudc
tai co quan, don vi.

Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, don vi, phong; khong dé Xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr ly, tinh trang 17<hiéu nai, t0 cao
kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chirc don vi.

Lanh dao, chi dao, t6 chic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t0 cado theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong churc tai co quan, to chirc, don vi.

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang niam cua co quan, t6 chirc,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh 15 két qua thuc hién cac chi
tiéu, nhiém vy, lugng hoa bang san pham cu thé.

b) Béi véi cong chirc, vién chirc khong giit chie vu lanh dao, quan 1y:

Két qua thuc hién nhi§:m vu theo quy,dinh cua phép lueflt,,theo ké hoach dé
ra hoac theo cong vi¢c cu thé dugce giao; khoi lugng, ti{en do, chat lugng thu,c hién
nhiém,vu. Thai do p}luc vu nhé,n dan, doanh nghi€p doi1 v&i nhitng vi tri tiép xuac
truc ti€p hoac truc ti€p gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép.

Chuong I1
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG PHONG, PON VI

Pi¢u 7. Cac mirc xép loai chat lwgng phong, don vi

Can ct vao két qua danh gia phong, don vi duoc xép loai chat lugng theo
mot trong cac muc sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém wvu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 8. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chét lwong phong, don vi

1. Béi v6i phong, don vi thude SO
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Budge 1: Nguoi ding dau cac phong, don vi to chirc cudc hop lay v kién
dong gop vao bao cdo két qua cong tac nam; cac uu dlem t6n tai va nguyén nhan
clia ton tai; cham diém theo céc tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng phong, don
vi theo mau s6 01 ctia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay va tu danh gia, xép
loai chat lugng ctia phong, don vi.

Dbi v6i don vi co cac don vi cau thanh, thanh phan tham du cudc hop 1a tap
thé 1anh dao don vi, dai dién cap uy dang, t6 chic Cong doan, Poan thanh nién va
nguoi dirg dau cac don vi cau thanh.

DPdi voi phong, don vi khong ¢6 cac don vi cAu thanh, thanh phén tham du
cudc hop 1a toan thé cong chure, vién chirc va nguoi lao dong cua phong, don vi.

Trén co so y kién dong gop tai cudc hop, nguoi dimg dau phong, don vi dé
xudt ndi dung danh gia va muc xép loai chat lugng dbi véi phong, don vi minh;
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién danh gia, xép loai chat luong
phong, don vi g1 bo phan tham muu ctia S& (qua Van phong So) trwée ngay 06
thang 12 hang niam dé tong hop.

Budc 2: T6 chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia chat lugng phong, don vi
thudc So.

Thanh phan tham du cudc ‘Thop bao gdm tap thé 1anh dao S& Nong nghiép va
Phiét trién nong thon, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap
va ngu:0’1, dimg dau 5:ac don vi cau thanh. Cac thanh vién tham dy cudc hop dong
g6p y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Giam ddc S Nong nghiép va Phat trién nong thon can ctr ¥ kién nhan xét,
danh gia tai Budc 2 d¢ quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng
phong, don vi thudc quyén quan ly.

2. Déi Vol cé}c don vi thudoc So co dorn’ vi cAu thélnh thi 4p dung quy dinh tai
khoan 1 Di€u nay dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng cac don vi cau thanh.

Picu 9. Tiéu chi danh gia, xép loai chat lwong phong, don vi

1. Tiéu chi xép loai chat luong phong, don vi & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu.

Phong, don vi dugc danh gia tir 90 dién} tr¢ 1én dbi voi cac ndi dung quy
dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat lugng (Mau s6 01, muc II).

2. Tiéu chi Xép loai chat lugng phong, don vi & murc hoan thanh tdt nhiém vu.

Phong, don vi dugc danh gia tir 80 dién~1 tro 1én dbi voi cac ndi dung quy
dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat lugng (Mau s6 01, muc II).

3. Tiéu chi xép loai chat luong phong, don vi & muic hoan thanh nhiém vu.

Phong, don vi dugc danh gia tir 70 dién~1 tro 1én dbi voi cac ndi dung quy
dinh tai Phi€u danh gia, xép loai chat lugng (Mau s6 01, muc II).

4. Tiéu chi xép loai chat lugng phong, don vi & muc khong hoan thanh
nhiém vu.
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Phong, don vi ¢c6 mot trong nhitng tiéu chi sau ddy thi danh gia, xép loai
chat luong & muc “khong hoan thanh nhiém vu”:

a) Phong, don vi khong duoc xép vao mot trong ba murc xép loai chat lugng
quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, Diéu nay;

b) Phong, don vi khong thyc hién viéc danh gia xép loai két qua thuc hién
nhiém vu nam;

¢) Phong, don vi ¢6 c4 nhéan 1a lanh dao quan 1y bi xur 1y ky luat tir khién
trach trd 1én.

) Chuong 111
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

Piéu 10. Cac mirc xép loai chit lwong cong chirc

Can ctr vao két qua danh gia, cong chirc dugc x€p loai chat lugng theo cac
muc nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh tt nhiém vu.

c¢) Hoan thanh nhiém vuy.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

Pi¢u 11. Trinh t, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong cong chirc
1. Béi voi cong chire 1a ngudi ding dau cac phong, don vi:

Budc 1. Cong chic 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau s6 02 ban hanh tai Phy luc kem theo Quy ché nay.

Budc 2. Nhan xét, danh gia cong chirc

T chirc cude hop tai noi cong chirc cong tac dé nhan xét, danh gia ddi véi
cong chtrc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé cong chirc ciia phong, don vi.

Trudng hop co quan, don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gdm
tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan,
doan thanh nién cung cap va ngudi dung dau cac don vi cau thanh; déi véi co
quan, don vi c6 quy mo 16n thi nguoi ding dau cac don vi cau thanh cé thé
tham gia y kién bang van ban.

Cong chirc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3. Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cip uy dang noi cong chirc cong tac.

Budc 4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong cong chirc

Co quan tham muu vé cong tac can bd cliia co quan c6 thaim quyén danh gia
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tong hop y kién nhan xét, danh gia tai tai Buoc 2, Budc 3 va tai liéu lién quan (néu
c0), dé xuat ndi dung danh giad va mirc x€p loai chat lugng doi véi cong chirc.

Cép c6 tham quyén quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng dbi véi cong chirc.

Bude 5. Cap c6 thim quyén danh gia cong chue théng bao bang van ban
cho cong chirc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi céng chirc cong tac,
trong d6 uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

2. B61 v6i cap pho cua nguoi ding dau va cong chirc thude quyén quan 1y
cua nguoi dung dau:

Budc 1. Cong chirc tu danh gia, xép loai chat luong

Cong churc 1am bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Budc 2. Nhan xét, danh gid cong chuce

To6 chirc cude hop tai noi cong chirc cong tac d€ nhan xét, ddnh gid doi véi
cong chtrc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gém toan thé cong chirc ctia phong, don
vi hodc toan thé cong churc cia don vi cau thanh noi cong chiic cong tac trong
truong hop co quan, don vi ¢c6 don vi cau thanh.

Truong hop cong chuc la cap pho cta nguoi ding dau co quan, don vi co
don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, don vi, dai dién
cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dimg dau cac don vi
cau thanh; dbi véi co quan, don vi ¢6 quy mé 16n thi nguoi ding dau cac don vi
cAu thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chirc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop doéng gop ¥ kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Buoc 3. Lay y kién nhan xét, danh gia ctia cap uy dang noi cong chirc cong
tac doi vdi cap pho cua nguoi dung dau.

Budc 4. Xem xét, quyét dinh danh gié, x€p loai chat luong cong churc

Doi véi cong chuce 1a cap pho cua nguoi ding dau, ngudi dung dau can cu'y
kién nhan xet, danh gia tai Budce 2, Budce 3 va tai licu lién quan (n€u c6) dé quyét
dinh no1 dung danh gia va muc xép loai chat lugng do1 vai cong chire.

D61 voi cong chire thudc quyén quan 1y cua nguoi ding dau, nguoi dung
dau can cu y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia tai Budc 2 quyét dinh nd1 dung
danh gid va mtrc x€p loai chat luong do1 véi cong chic.

Bude 5. Cip c6 thAm quyén danh gia théng bao bang vin ban cho cong
chirc va thong bao cong khai trong co quan, don vi noi cong chirc cong tac vé két
qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
don vi noi cong chirc cong tac, trong doé uvu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén
moi truong dién tu.
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Picu 12. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc hoan thanh xuat
sac nhiém vu

1. Cong chure gitr chire vy lanh dao, quan ly duge danh gia tai Phiéu danh
gia, x€p loai chat lugng cong chue (Mau s6 02, muc II) co:

a) Phan chung dat tir 95 diém tro 1én, trong do: cac ti€u chi 1.1, ti€u chi 1.2,
tiéu chi 1.3 dat diém to61 da.

b) Phan danh riéng cho cong chirc lanh dao, quan ly dat tur 18 diém tro 1én,
trong do: tiéu chi 7.1 va tiéu chi 7.2 dat diém t61 da.

2. Cong chirc khong gitr chire vu lanh dao, quan ly dugc danh gia tir 95
diém tro 16n doi v0i cac noi dung quy dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat luong
cong chuc (Mau s6 02, muc IT), trong do6: tiéu chi 1.1, tiéu chi 1.2, tiéu chi 1.3 dat
diém toi da.

Picu 13. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Cong chuc gitr chue vy lanh dao, quan ly duoc danh gia tai Phiéu danh
gi4, x€p loai chat lugng cong chire (Mau s6 02, muc II) co:

a) Phan chung dat ttr 85 diém tro 1én, trong do: céc tiéu chi 1.1, ti€u chi 1.2
dat tir 17 diém tro 1é€n; ti€u chi 1.3 dat tir 4 diém tro l1én.

b) Phan danh riéng cho cong chirc lanh dao, quan ly dat tir 15 diém tro 1én,
trong do: tiéu chi 7.1 va tiéu chi 7.2 dat tir 3 di€ém tr¢ 1€n.

2. Cong chuc khong gilt chirc vu lanh dao quéan ly dugc danh gia tur 85
diém tro 18n d6i voi cac ndi dung quy dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat luong
cong chirc (Mau s6 02, muc IT), trong do6: cac ti€u chi 1.1, ti€u chi 1.2 dat tir 17
diém tré 1én; tiéu chi 1.3 dat tir 4 diém trd 1én.

Piéu 14. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chuc gitr chue vy lanh dao, quan ly duoc danh gia tai Phiéu danh
gia, x€p loai chat lugng cong chic (Mau s6 02, myc II) co:

a) Phan chung dat tir 70 diém trd 1én, trong d6: cac tiéu chi 1.1, tiéu chi 1.2
dat tir 10 diém trd 1€n; ti€u chi 1.3 dat tir 2 di€m tro 1én.

b) Phan danh riéng cho cong chirc lanh dao, quan ly dat tur 12 diém tro 1én,
trong do: tiéu chi 7.1 va tiéu chi 7.2 dat tir 1 di€ém tr¢ 1€n.

2. Cong chuc khong gilr chitc vu lanh dao quéan ly dugc danh gia to 70
diém tro 1én d6i vOi cac noi dung quy dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat luong
cong chuc (Mau s6 02, muc II), trong do: cac tiéu chi 1.1, ti€u chi 1.2 dat tu 10
diém trd 1én; tiéu chi 1.3 dat tir 2 diém trd 1én.

Piéu 15. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu
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1. Cong chure gilr chirc vu lanh dao, quan 1y thudc mot trong cac truong hop
sau day:

a) Cong chirc khong dugce xép vao mot trong ba murc xép loai Chét lugng
quy dinh tai khoan 1 Diéu 12, khoan 1 Bi€u 13, khoan 1 Diéu 14 Quy ché nay;

b) Ban than khong thuc hi¢n viéc danh gia, xép loai két qua thuc hién nhiém
vu nam;

~ c¢) Phong, don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan
dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xr Iy ky luat trong nam danh gia.

2. Cong chuc khong gilt chirc vu lanh dao, quan 1y thudéc mot trong cac
truong hop sau day:

a) Cong chirc khong dugce Xép vao mot trong ba mirc xép loai cbﬁt luong
quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 12, khoan 2 Dicu 13, khoan 2 Diéu 14 Quy ché nay;

b) Ban than khong thuc hién viéc danh gia, xép loai két qua thuc hién nhiém
VU nam;

c¢) C6 hanh vi vi pham b1 xtr ly ky luét trong nam danh gia.

) ) ) Chll’O'llg v A )
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Pieu 16. Cac mirc xep loai chat lwgng vién chirc

Can ctr vao két qua danh gia, vién chirc duge x€p loai chat lugng theo céc
muc nhu sau:

a) Hoan thanh Xuat sic nhiém vu.

b) Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 17. Trinh tw, thi tuc danh gia xép loai chat lwong vién chirc

1. Béi v6i vién chirc 12 ngudi dung dau va cip pho ctia nguoi dimg dau:

Budc 1. Vién chuc tiw danh gid, xép loai chét luong

Vién chirc 1am bdo cdo ty danh gia, mic xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phy luc ban hanh kém
theo Quy ché nay.

Budc 2. Nhan xét, danh gid vién chuc

T6 chire cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi voi vién chire. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc
cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh
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dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi
ding dau cac don vi cau thanh; déi véi don vi cd quy md 16n thi ngudi ding dau
cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang van ban.

Vién chuc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budce 3. Lay y kién nhan xét, danh gid cua cap uy dang don vi noi vién churc
cong tac.

Budc 4. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chét luong vién chirc

B6 phan tham muu vé cong tac can bo cua co quan, don vi co tham quyén
danh gid tong hop y kién nhan xét, danh gid quy dinh tai Budc 2, Budc 3 va tai
li¢u lién quan (néu cod), dé xuat noi dung danh gid va mac x€p loai chat lugng doi
véi vién chuec.

Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng ddi véi vién chic.

Budc 5. Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lwong vién chic thong
bao bang van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, x€p loai chat luong; quyét
dinh hinh thtc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién churc cong tac,
trong d6 uu tién ap dung hinh thuc cong khai trén moi truong dién tur.

2. Béi véi vién chirc khong gitr chire vu quan 1y:

Budc 1. Vién chuc ty danh gia, xép loai chat lugng

Vién chuc lam bdo cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duogc
giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Budc 2. Nhan xét, danh gid vién chuc

T6 chite cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi voi vién chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé vién chic cia don vi hoic
toan thé vién chtrc cia don vi cau thanh noi vién chirc cong tac trong truong hop
don vi c6 don vi cau thanh.

Vién chuc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chit luvong cin ctr ¥ kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia tai Budc 2 quyét dinh ndi dung danh gid va muac x€p loai chat
lugng do1 v vién chirc.

Budc 4. Cap c6 thim quyén danh gia, xép loai chit lwong vién chirc thong
bdo bang van ban cho vién chuc va thong bido cong khai trong don vi noi vién
chtrc cong tac vé két qua danh gia, x€ép loai chat lugng vién chtic; quyét dinh hinh
thirc cong khai trong don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 wu ti€n ap dung hinh
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thirc cong khai trén moi truong dién tur.

Dieu 18. Tiéu chi xép loai chat luwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuat
sac nhiém vu

1. Vién chue giit chire vu quan 1y dugc dénh gia tai Phiéu danh gid, xép loai
chat luong vién chirc (Mau s6 03, muc II) co:

a) Phan chung dat tur 95 diém tro 1én, trong do: céac tiéu chi 1.1, tiu chi 1.2,
tiéu chi 1.3 dat diém to1 da.

b) Phan danh riéng cho vién chirc quan 1y dat tir 18 diém tro 1én, trong do:
tiéu chi 7.1 va tiéu chi 7.2 dat diém to1 da.

2. Vién chirc khong gilr chie vu quan ly dugce danh gia tir 95 diém tro Ién déj
v0i cac nfi dung quy dinh tai Phi€u danh gia, x&p loai chat lugng vién chire (Mau s6
03, muc II), trong do: cac ti€u chi 1.1, ti€u chi 1.2, tiéu chi 1.3 dat di€m t61 da.

Pic¢u 19. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chirc giit chirc vu quan ly dugc dénh gié tai Phiéu danh gia, xép loai
chat luong vién chtrc (Mau s6 03, muc II) co:

a) Phan chung dat tir 85 diém trd 1én, trong do: tiéu chi 1.1, tiéu chi 1.2 dat
tr 17 diem trd 1€n va tiéu chi 1.3 dat tir 4 diem trd 1én.

b) Phan danh riéng cho vién chirc quan 1y dat tir 15 diém tro 1én, trong do:
tiéu chi 7.1 va tiéu chi 7.2 dat tr 3 di€ém tro 1én.

2. Vién chirc khong giit chic vu quan 1y duoc danh gia tir 85 diém trd 1én
doi voi cac ndi dung quy dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc
(Mau s6 03, muc II), trong do: ti€u chi 1.1, tiéu chi 1.2 dat tor 17 diém trd 1€n va
tiéu chi 1.3 dat tir 4 di€ém trd 1én.

Piéu 20. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chitc ¢ mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chtrc giit chirc vu quan 1y dugc danh gia tai Phiéu danh gia, xép loai
chat luong vién chirc (Mau s6 03, muc II) ¢o:

a) Phan chung dat tir 70 diém tré 1én, trong dé: tiéu chi 1.1, tiéu chi 1.2 dat
tr 10 diém trd 1€n va tiéu chi 1.3 dat tir 2 diém trd 1én.

b) Phan danh riéng cho vién chirc quan 1y dat tir 12 diém tro 1én, trong do:
ti€u chi 7.1 dat tir 2 di€m tré 1€n va ti€u chi 7.2 dat tir 1 di€m trd 1én.

2. Vién chirc khong giit chic vu quan 1y duoc danh gia tir 70 diém trd 1én
doi voi cac ndi dung quy dinh tai Phiéu danh gia, x€p loai chat luong vién chirc
(Mau s6 03, muc II), trong do: ti€u chi 1.1, tiéu chi 1.2 dat tor 10 diém trd 1€n va
tiéu chi 1.3 dat tir 2 di€ém trd 1én.

Piéu 21. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chuc gitt chirc vu quan ly thude mot trong céc trudng hop sau day:
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a) Vién chure khong dugce xép vao mot trong ba muc xép loai c,hét lugng
quy dinh tai khoan 1 Bi€u 18, khoan 1 Di¢u 19, khoan 1 Diéu 20 Quy ché nay;

b) Ban than khong thuc hién viéc danh gia, xép loai két qua thuc hién
nhiém vu nam;

¢) Pon vi thuéc thim quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién quan dén
tham 0, tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh ctua phap luat;

d) C6 hanh vi vi pham bi xur Iy ky lut trong nam danh gia.

2. Vién chuc khong gilt chirc vu quan ly thudc mdt trong céac truong hop
sau day:

a) Vién chuire khong dugce xép vao mot trong ba muc xép loai Chét luong
quy dinh tai khoan 2 Bicu 18, khoan 2 Dicu 19, khoan 2 Diéu 20 Quy ché nay;

b) Co6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky luat trong nam dénh gia;
c) Ban than khong thuc hién viéc danh gia, xép loai két qua thuc hi¢n
nhiém vu nam.
] o Chuong V )
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG HQP DONG LAO DONG

(khong lam chuyén mon, nghiép vu)

Piéu 22. Cac mirc xép loai chat lwong hop dong lao dong (khong lam
chuyén mon, nghiép vu)

Cin cr vao két qua danh gia, hop dong lao dong duoc xép loai chét lugng
theo cac mirc nhu sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
b) Hoan thanh t6t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

Picu 23. Trinh ty, thi tuc dianh gia xép loai chat lwong hop dong lao
dong (khong lam chuyén mon, nghiép vu)

Pébi v6i nguoi lao dong 1am tai cac phong, Chi cuc thugc S¢ thi ap dung
trinh ty, thu tuc danh gia, x&p loai chat lugng cong chuc tai Bi€u 11 Quy ché nay
de thuc hién danh gia, xép loai chat lugng hang nam.

béi véi nguoi lao dong lam vi¢ce trong cac don vi sy nghi€p thudc S thi ap
dung trinh tu, thu tuc danh gia, x€p loai chat luong vién chirc tai Bi€u 17 Quy ché
nay dé thuc hién danh gid, xép loai chat luong hang nam.

Piéu 24. Tiéu chi xép loai chit lwong hop dong lao dong (khong lam
chuyén mon, nghi€p vu) & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu
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Hop déng, lao dong dugc danh gia tir 95 diém tro 1én C~I6i v0i cac ndi dung
quy dinh tai Phi€u danh gia, x€&p loai chat lugng vién chirc (Mau s6 04).

Picu 25. Tiéu chi xép loai chit lwong hop dong lao dong (khong lam
chuyén mon, nghi¢p vu) & mirc hoan thanh tot nhiém vu

Hop déng, lao dong dugc danh gia tir 85 diém tro 1én ddi voi cac ndi dung
quy dinh tai Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc (Mau so 04).

Piéu 26. Tiéu chi xép loai chit lwong hop dong lao dong (khong lam
chuyén mon, nghiép vu) & mirc hoan thanh nhiém vu

Hop déng’ lao dong dugc danh gia tir 70 diém tro 1én cjéi v6i cac ndi dung
quy dinh tai Phi€u danh gia, xép loai chat lugng vién chuc (Mau s6 04).

Diéu 27. Tiéu chi xép loai chit lwong hop dong lao dong (khong lam
chuyén mon, nghi€p vu) & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Hop dong lao dong thudc mot trong cac trudng hop sau day:

_ a) Khong duge xép vao moét trong ba muc xép loai chit luong quy dinh tai

bicu 24, Diéu 25, biéu 26 Quy ché nay;

b) C6 hanh vi vi pham bi xtr 1y ky ludt trong ndm danh gia;

c) Ban than khong thuc hién viéc danh gia, xép loai két qua thyc hién
nhi€ém vu nam.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picéu 28. T6 chirc thwe hién va trach nhiém thi hanh

1. Nguoi dimg dau cac phong, don vi danh gia, xép loai chit luong
phong, don vi va cong chirc, vién chtrc, nguoi lao dong hang nam theo quy dinh
tai Quy ché nay.

2. Cac phong, don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc phan cong chiu trach
nhiém vé tién do, quy trinh, chat lugng cong tic danh gid, x€ép loai chat luong
cong chure, vién chirc thudce tham quyén quan 1y.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 van dé phat sinh, vudng
mic, chua phi hop v6i quy dinh cta phép luat hodc chua phi hop véi tinh hinh
thue té tai cac phong, don vi; Truéng cac phong, Thu truéng cac don vi kip thoi
phan anh vé S& Nong nghiép va Phat trién néng thon (qua Van phong S¢) dé
xem xét, giai quyét./.
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Phu luc

MAU PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CO QUAN,
PHONG, PON VI VA CONG CHUGC, VIEN CHUC, HGP PONG LAO
PONG KHONG LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU

M3au s6 01  [Phiéu danh gia, xép loai chat lugng co quan, phong, don vi
Mau s6 02  |[Phiéu danh gid, xép loai cht luong cong chirc

Maiusb 03  [Phiéu danh gia, Xép loai chat lugng vién chirc

Miu s6 03 Phiéu danh gid, x€p loai chat luong hgp dong lao dong khong

lam chuyén mon, nghiép vu
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